
1Touchpad PLAY (Version 1.0)-VII (Answer Key)

	ytf ÃkØrík

Oneþwt þeÏÞk

I.	 1. (ખ)		  2. (ક)		  3. (ખ)				    4. (ક)

II.	 1. 0		  2. 2			   3. Ëþktfe સંખ્યા	 	 4. 10		 5. 8			   6. rîytfe

fheyu[k÷ku þY

I.	 1.	અષ્ટાંકી અંક …ØrŒ ઉપયોગ લાંબી rîytfe ‚tÏÞkઓની ટૂંકી રજૂઆત તરીકે થાય છે.

	 2.	4 િબટ = 1 િનબલ.

	 3.	અંક …ØrŒ વપરાતા અંકોની કુલ સંખ્યાને તેનો આધાર કહેવામાં આવે છે.

II.	 1.	� અંક …ØrŒ એ માત્ર ગણતરીની …ØrŒછે. fBÃÞqxhમાં 4 «fkh અંક પØિતં છે જેમ કે બાઈનરી અંક  
…ØrŒ, Ëþktfe અંક …ØrŒ, ઓક્ટલ અંક …ØrŒ અને હેક્સાડેિસમલ અંક …ØrŒ.

	 2.	Ëþktfe સંખ્યાને  rîytfe સંÏયામાં Y…ktŒિhત કરવા માટે, આ પગલાં અનુસરો: 

	 	 પગલુ ં1	Ëþktfe ‚tÏÞk™ku 2 (rîytfe ‚tÏÞk™k ykÄkh) ðzu ¼k„kfkh fhku.
	 	 પગલુ ં2	…qýkOf ¼k„V¤ y™u þu»k™e ™kutÄ fhku.
	 	 પગલુ ં3	�{u¤ðu÷ ¼k„V¤™ku Vhe 2 ðzu ¼k„kfkh fhku y™u {¤u÷ ¼k„V¤ y™u þu»k™e ™kutÄ fhku.
	 	 પગલુ ં4	¼k„V¤ 2Úke ykuAwt ÚkkÞ íÞkt ‚wÄe yk «r¢Þk™wt …w™hkðŒo™ fhku.
	 	 પગલુ ં5	�ytrŒ{ ભાગ અને બાકીના બધાની યાદી આપો (નીચેથી ઉપર તરફ ખસેડો). તમારી પાસે તમારો 

બાઈનરી નંબર છે.

	 3.	બે rîytfe  સંÏયા બાદ કરવાના િનયમો:
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X Y X – Y

0 0 0 – 0 = 0

0 1
0 – 1 = 1

(1 WÄkh, {kxu 10 – 1 = 1)

1 0 1 – 0 = 1

1 1 1 – 1 = 0

III.	 1.	 (10111.011)2	 =	 1 × 24 + 0 × 23 + 1 × 22 + 1 × 21 + 1 × 20 + 0 × 2–1 + 1 × 2–2 + 1 × 2–3

			   =	 1 × 16 + 0 + 1 × 4 + 1 × 2 + 1 × 1 + 0 + 1/4 + 1/8
			   =	 16 + 4 + 2 + 1 + 0.25 + 0.125
			   =	 (23.375)10

	 2.	 	 0	 10	 10			   10
	 1	 0	 0	 1	 1	 0
–			   1	 1	 0	 1

		  1	 1	 0	 0	 1

_____ WÄkh

	 3.	 (ક)  	 1	 0	 0	 0
+		  1	 0	 1

	 1	 1	 0	 1

			   (ખ)	

		  1	 1	 1

		  1	 0	 1	 1
+			   1	 0	 1

	 1	 0	 0	 0	 0

_____ ðÆe

		  (ગ) 
			   1

	 1	 0	 0	 1
+		  1	 0	 1

	 1	 1	 1	 0

_____ ðÆe
	 (ઘ)	

		  1	 1	 1

		  1	 1	 1	 1
	 + 	 1	 1	 1	 1

	      1	 1	 1	 1	 0

_____ ðÆe

		  (ડ) 
					     1

		  1	 1	 0	 0	 1
	 +	 1	 0	 1	 0	 1

	       1	 0	 1	 1	 1	 0

_____ ðÆe
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	 4.	 (ક) 

તેથી, (39)10 = (100111)2

2      39
2      19 – 1
2        9 – 1
2        4 – 1
2        2 – 0
          1 – 0

		  (ખ)	

તેથી, (72)10 = (1001000)2

2      72
2      36 – 0
2      18 – 0
2        9 – 0
2        4 – 1
2        2 – 0
          1 – 0

		  (ગ) 

તેથી, (128)10 = (10000000)2

2      128
2        64 – 0
2        32 – 0
2        16 – 0
2          8 – 0
2          4 – 0
2          2 – 0
            1 – 0

	 (ઘ)	

તેથી, (55)10 = (110111)2

2      55
2      27 – 1
2      13 – 1
2        6 – 1
2        3 – 0
          1 – 1

	 	 (ડ) 

   તેથી, (173)10 = (10101101)2

2      173
2        86 – 1
2        43 – 0
2        21 – 1
2        10 – 1
2          5 – 0
2          2 – 1
            1 – 0

	 rðLzkuÍ 7 Lke yãíkLk MkwrðÄkyku

Oneþwt þeÏÞk

I.	 1. (ક)		  2. (ક)	 3.(ખ)	 4. (ક)

II.	 1. T		  2. T		  3. F		  4. T

2.
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	fBÃÞqxh ðkÞhMk

Oneþwt þeÏÞk

I.	 1. (ક)		  2. (ક)		  3. (ગ)		  4. (ખ)

II.	 1.	T		  2. T			   3. F			   4. T

III.	 1.	માલવેર		 2. એન્ટીવાયરસ	 3. ફાયરવોલ	 4. ટ્રોજન હોર્સ

fheyu[k÷ku þY

I.	 1.	ટ્રોજન હોર્સ પોતાને કાયદેસર લાગે તેવા સોફ્ટવેરની અંદર છુપાવે છે.

	 2.	yuLxeðkÞh «ku„úk{નો ઉપયોગ માલવેરને ઓળખવા અને દૂર કરવા માટે થાય છે.

	 3.	� બુટ સેક્ટર વાયરસ બુટ સેક્ટર અથવા nkzorzMf અથવા ફ્લોપી િડસ્કના માસ્ટર બૂટ hufkuzoને ચેપ લગાડે 
છે.

	 4.	માસ્ટર બૂટ hufkuzo
II.	 1.	માલવેર એ એક પ્રકારનો દૂિષત «ku„úk{ છે જે fBÃયુટર િસસ્ટમને નુકસાન પહોંચાડવા અથવા અન્ય 

yr™åAeŒ િક્રયાઓ કરવા માટે રચાયેલ છે. વોર્મ, ટ્રોજન હોર્સ, સ્પાયવેર, રેન્સમવેર, Yxfex અને 
બેકડોર માલવેરના પ્રકાર છે.

	 2.	fBÃયુટર વાયરસ એ fBÃયુટર િસસ્ટમ પર સંગ્રિહત ડેટા અથવા «ku„úk{ ફાઇલોને બગાડવા માટે 
િવકસાવવામાં આવેલ ‘કોડનો ટુકડો’ અથવા «ku„úk{ છે.

	 	 fBÃયુટર વોર્મ એ એક «fkhનો માલવેર છે જે કોઈપણ માનવીય r¢Þk-«rŒr¢Þk િવના પોતાની નકલ 
કરવાની ક્ષમતા ધરાવે છે. તે «rŒf]rŒમાં ઘણી બધી મેમરી જગ્યા વાપરે છે.

	 3.	ðkÞh‚™ku [u… ÷køÞku nkuÞ Œuðe r‚Mx{{kt:
	 	 (i)	 M¢e™ …h y‚k{kLÞ ‚tËuþkyku «ËŠþŒ Úkðk ÷k„u.
	 	 (ii)	 «ku„úk{ þÁ ÚkŒk rð÷tƒ ÚkkÞ.
	 	 (iii)	 rðLzku ƒtÄ ÚkŒk ðÄw ðkh ÷k„u.
	 4.	 (i)	 {kºk fkÞËu‚h ‚ku^xðuh zkW™÷kuz fhku.
	 	 (ii)	 yòÛÞk ²kkuŒ …hÚke ykðu÷k E-{uE÷™k òuzký™u ¾ku÷þku ™rn.
	 	 (iii)	 Œ{khe fBÃÞqxh r‚Mx{{kt yuLxe-ðkÞh‚ «ku„úk{ MÚkkr…Œ fhku.

÷uçk økB{ík{kt

જાતે કરો.

3.III.	 1. હાર્ડવેર અને સાઉtડ		  2. કtટેન્ટ

	 3. પાર્ટીશનો				    4. «§ r[ö

fheyu[k÷ku þY

I.	 1.	rðLzkuÍ yuõ‚Ã÷kuhh ફાઇલો અને VkuÕz‚oને ગોઠવવા અને મેનેજ કરવામાં અમને મદદ કરે છે.

	 2.	Appearance and Personalization 

	 3.	Asterisk (*) and Question mark (?)

	 4.	Asterisk (*) and Question mark (?)

II.	 1. 	�yuMxrhMf™ku W…Þku„ þkuÄ þçË{kt yûkhku™e þçË{k¤k™u ƒË÷ðk {kxu ÚkkÞ Au. જ્યારે, 	«§ r[ö 
yuf yûkh yÚkðk r‚Bƒku÷™u ƒË÷u Au. 

	 2.	� ðkRÕzfkzo એ એક િવિશષ્ટ yûkર છે જેનો ઉપયોગ એક અથવા વધુ yûkરોને રજૂ કરવા માટે થાય છે. 
સામાન્ય રીતે, r‚Mx{માં ફાઇલો શોધવા માટે સામાન્ય રીતે બે ðkRÕzfkzo yûkરોનો ઉપયોગ થાય છે. 
આ ફૂદડી (*) અને «§ r[ö (?) છે.

÷uçk økB{ík{kt

જાતે કરો.

સામિયક મૂ�યાંકન-1
(અધ્યાય 1 અન ે2 પર આધાિરત)

I.	 1.	અંક પØિત એ માત્ર ગણતરીની પØિત છે. ઘણી િવિવધ ‚tÏયા r‚Mx{ો અસ્તિત્વમાં છે. એક ઘિડયાળનો 
િવચાર કરો. ઘિડયાળોમાં 24 કલાક હોય છે, દરેક કલાકમાં 60 િમિનટ હોય છે. દરેક િમિનટ બદલામાં 60 
સેકન્ડની બનેલી હોય છે.

	 2.	Large Icons વ્યુ ફાઇલો અને ફોલ્ડર્સની મોટી થંબનેલ્સ (Extra Large Icons વ્યુ કરતાં નાની) દર્શાવે 
છે.

	 3.	‚ku¤ytfe અંક પØિત 0 થી 9 અને A થી F સુધીના 16 અંકોનો સમાવેશ થાય છે. A થી F લેટર્જ઼ 10 થી 15 
સુધીની Ëþktfe સંÏયા દર્શાવે છે. આ સંખ્યા પØિત આધાર 16 છે.

II.	 1. અંક પØિત વપરાતા અંકોની કુલ સંખ્યાને તેનો આધાર કહેવામાં આવે છે

	 2.	‚ku¤ytfe અંક પØિત 0 થી 9 અને A થી F સુધીના 16 અંકોનો સમાવેશ થાય છે.

	 3.	fBÃયુટરની હાર્ડ િડસ્ક નાના ભાગોમાં િવભાિજત થાય છે જેને પાર્ટીશનો તરીકે ઓળખવામાં આવે છે.

	 4.	«ku„úk{નો ઉપયોગ fBÃયુટર પર «ku„úk{ને ઇન્સ્ટોલ અથવા અનઇન્સ્ટોલ કરવા માટે થાય છે.

	 5.	રેડીક્સ એ અંક પØિત વપરાતા અંકોની કુલ સંખ્યાનો ઉલ્લેખ કરે છે.



5Touchpad PLAY (Version 1.0)-VII (Answer Key)

	fBÃÞqxh ðkÞhMk

Oneþwt þeÏÞk

I.	 1. (ક)		  2. (ક)		  3. (ગ)		  4. (ખ)

II.	 1.	T		  2. T			   3. F			   4. T

III.	 1.	માલવેર		 2. એન્ટીવાયરસ	 3. ફાયરવોલ	 4. ટ્રોજન હોર્સ

fheyu[k÷ku þY

I.	 1.	ટ્રોજન હોર્સ પોતાને કાયદેસર લાગે તેવા સોફ્ટવેરની અંદર છુપાવે છે.

	 2.	yuLxeðkÞh «ku„úk{નો ઉપયોગ માલવેરને ઓળખવા અને દૂર કરવા માટે થાય છે.

	 3.	� બુટ સેક્ટર વાયરસ બુટ સેક્ટર અથવા nkzorzMf અથવા ફ્લોપી િડસ્કના માસ્ટર બૂટ hufkuzoને ચેપ લગાડે 
છે.

	 4.	માસ્ટર બૂટ hufkuzo
II.	 1.	માલવેર એ એક પ્રકારનો દૂિષત «ku„úk{ છે જે fBÃયુટર િસસ્ટમને નુકસાન પહોંચાડવા અથવા અન્ય 

yr™åAeŒ િક્રયાઓ કરવા માટે રચાયેલ છે. વોર્મ, ટ્રોજન હોર્સ, સ્પાયવેર, રેન્સમવેર, Yxfex અને 
બેકડોર માલવેરના પ્રકાર છે.

	 2.	fBÃયુટર વાયરસ એ fBÃયુટર િસસ્ટમ પર સંગ્રિહત ડેટા અથવા «ku„úk{ ફાઇલોને બગાડવા માટે 
િવકસાવવામાં આવેલ ‘કોડનો ટુકડો’ અથવા «ku„úk{ છે.

	 	 fBÃયુટર વોર્મ એ એક «fkhનો માલવેર છે જે કોઈપણ માનવીય r¢Þk-«rŒr¢Þk િવના પોતાની નકલ 
કરવાની ક્ષમતા ધરાવે છે. તે «rŒf]rŒમાં ઘણી બધી મેમરી જગ્યા વાપરે છે.

	 3.	ðkÞh‚™ku [u… ÷køÞku nkuÞ Œuðe r‚Mx{{kt:
	 	 (i)	 M¢e™ …h y‚k{kLÞ ‚tËuþkyku «ËŠþŒ Úkðk ÷k„u.
	 	 (ii)	 «ku„úk{ þÁ ÚkŒk rð÷tƒ ÚkkÞ.
	 	 (iii)	 rðLzku ƒtÄ ÚkŒk ðÄw ðkh ÷k„u.
	 4.	 (i)	 {kºk fkÞËu‚h ‚ku^xðuh zkW™÷kuz fhku.
	 	 (ii)	 yòÛÞk ²kkuŒ …hÚke ykðu÷k E-{uE÷™k òuzký™u ¾ku÷þku ™rn.
	 	 (iii)	 Œ{khe fBÃÞqxh r‚Mx{{kt yuLxe-ðkÞh‚ «ku„úk{ MÚkkr…Œ fhku.

÷uçk økB{ík{kt

જાતે કરો.

3.
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	ÃkkðhÃkkuELx 2010 Lke yãíkLk MkwrðÄkyku

Oneþwt þeÏÞk

I.	 1. (ક)		  2. (ગ)		  3. (ખ) 		  4. (ક)

II.	 1. F		  2. F			   3. T

III.	 1. RL‚xo  િવિડઓ		  2. ટેક્સ્ટ		  3. સ્લાઇડ		 4. આકારો

fheyu[k÷ku þY

I.	 1.	xÙkÂLÍþ™ નક્કી કરે છે કે તમારી «uÍLxuþ™એક M÷kRડમાંથી બીજી M÷kRડ પર કેવી રીતે ખસે છે.

	 2.	� M÷kRડ xÙkÂLÍþ™ સ્લાઇડ્સ પર લાગુ કરવામાં આવે છે અને M÷kRડ્સના ykuçsuõxસ પર એનિમેશન લાગુ 
કરવામાં આવે છે.

II.	 1.	ધ્વિન ફાઇલ દાખલ કરવાનાં પગલાં:

	 	 પગલુ ં1	Insert ટેબ પર Audio command પર િક્લક કરો.

	 	 પગલુ ં2	Audio ફ્રોમ ફાઇલ િવકલ્પ િસલેક્ટ કરો.

	 	 પગલુ ં3	નેિવગેટ કરો અને દાખલ કરવા માટેની ઓિડયો ફાઈલ પસંદ કરો અને Insert બટન પર િક્લક કરો.

	 2.	એક્શન બટનો અન્ય લોકોને અમારી «uÍLxuþ™નો ઉપયોગ કરીને એક સ્લાઇડથી બીજી પર નેિવગેટ 
કરવામાં મદદ કરે છે. પાવરપોઈન્ટમાં, 12 પ્રકારના એક્શન બટનો ઉપલબ્ધ છે.

÷uçk økB{ík{kt

જાતે કરો.

સામિયક મૂ�યાંકન-2
(અધ્યાય 3 અન ે4 પર આધાિરત)

I.	

રેકોર્ડ બટન સ્ટોપ રેકોર્ડ બટન પ્લે બટન એિનમેશન

II.	 1. સ્પાયવેર	 2. Yxfex		  3. ƒufzkuh		  4. ðku{o	 5. yuLxeðkÞh‚

4.
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III.	 1.	શીર્ષક પટ્ટી પર Âõðf yuõ‚u‚ ટૂલબાર હાજર છે. તે Save, Undo, Redo, વગેરે કમૈન્ડના ઝડપી ઍક્સેસ 
બટનો દર્શાવે છે.

	 2.	yuõþ™ ƒx™ yk…ýk «uÍLxuþ™™ku W…Þku„ fhe™u yLÞ ÷kufku™u yuf M÷kRzÚke ƒeS M÷kRz{kt 
™urð„ux fhðk{kt {ËË fhu Au. ßÞkhu «uÍLxuþ™™ku ÔÞwðh yuõþ™ ƒx™ …h Âõ÷f fhu Au íÞkhu 
ÃkkðhÃkkuRLxLku fkuE [ku¬‚ fkÞo …ý ‚kut…e þfeyu Aeyu. 

	 3.	«uÍLxuþ™™u ðÄw h‚«Ë ƒ™kððk {kxu …kðh…kuELx{kt yu™e{uþ™™ku W…Þku„ fhe þfkÞ Au. yurLk{uþLk 
yux÷u M÷kEz …h xuõMx y™u yLÞ ykuçsuõx™u {w®ð„ EVuõx yk…ðe.

	 4.	xÙkÂLÍþ™ ™¬e fhu Au fu Œ{kY «uÍLxuþ™ fuðe heŒu yk„¤ ðÄu Au. …kðh…kuELx ½ýe xÙkÂLÍþ™ 
y‚hku «Ëk™ fhu Au. 

કસોટી પત્ર-1
(અધ્યાય 1 થી 4 પર આધાિરત)

િવભાગ એ
I.	 1. (ગ)		  2. (ક)		  3. (ક)		  4. (ખ)		  5. (ક)

	 6. (ખ)		  7. (ગ)		  8. (ક)		  9. (ખ)		  10. (ગ)

II.	 1. 10,48,576			   2. આકારો				   3. ટ્રોજન હોર્સ

	 4. માલવેર				    5. «§ r[ö			   6. rîytfe

III.	 1.	T		  2. F			   3. T			   4. F			   5. T

િવભાગ બી
I.	 1.	Asterisk (*) and Question mark (?). 

	 2.	ટ્રોજન હોર્સ પોતાને કાયદેસર લાગે તેવા સોફ્ટવેરની અંદર છુપાવે છે.

	 3.	� M÷kRડ xÙkÂLÍþ™ સ્લાઇડ્સ પર લાગુ કરવામાં આવે છે અને M÷kRડ્સના ykuçsuõxસ પર એનિમેશન લાગુ 
કરવામાં આવે છે.

	 4.	xÙkÂLÍþ™ નક્કી કરે છે કે તમારી «uÍLxuþ™એક M÷kRડમાંથી બીજી M÷kRડ પર કેવી રીતે ખસે છે.

	 5.	માસ્ટર બૂટ hufkuzo
	 6.	Asterisk(*) and Question mark(?).

	 7.	અંક પØિત વપરાતા અંકોની કુલ સÏંયાને તેનો આધાર કહેવામાં આવે છે
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	 2.	� વર્કશીટ પરના આડા િવભાગોને રોઓ કહેવામાં આવે છે અને વર્કશીટ પરના વિર્ટકલ િવભાગોને કૉલમ 
કહેવામાં આવે છે.

	 3.	16, 384 કૉલમ

II.	 1.	� નંબરો અથવા ટેક્સ્ટના સ્વરૂપમાં ડેટા ફક્ત સેલ પર  Âõ÷f કરીને અને કીબોર્ડની મદદથી ટાઇપ કરીને 
દાખલ કરી શકાય છે. તમે કોષમાં સીધો ડેટા ટાઇપ કરી શકો છો, અથવા તમે ફોર્મ્યુલા બારનો ઉપયોગ 
કરીને ડેટા દાખલ કરી શકો છો.

	 2.	 (i)	 ફાઇલ ટૅબ: ડાબા ટોચના ખૂણે આવેલું એક લીલું બટન જેમાં ફાઇલ મેનુ આદેશો જેમ કે ન્યૂ, ઓપન, 
સેવ વગેરે સમાવે છે.

	 	 (ii)	 રિબન: આ બારમાં તેના પર «ËŠþŒ સંબંિધત આદેશોના જૂથ સાથે ટેબ્સ છે.

	 	 (iii)	 નામ બોક્સ: આ બૉક્સમાં સિક્રય સેલનું સરનામું «ËŠþŒ થાય છે.

	 3.	yuõ‚u÷ માં મુખ્યત્વે ત્રણ ડેટા પ્રકારો છે જે લેબલ, નંબર અને તારીખ/સમય છે.

÷uçk økB{ík{kt

જાતે કરો.

	{kE¢kuMkku^x yuõMku÷{kt MktÃkkËLk

Oneþwt þeÏÞk

I.	 1. (ક)		  2. (ક)		  3. (ખ)		  4. (ગ)		  5. (ક)

II.	 1. RL‚xo		  2. ‚u÷ MxkEÕ	 3. r‚÷uõx yku÷	 4. {so yuLz ‚uLxh
III.	 1. F		  2. T			   3. F			   4. T			   5. T

fheyu[k÷ku þY

I.	 1.	હા, અમે અનમર્જ સેલ િવકલ્પનો ઉપયોગ કરીને મર્જ કરેલા સેલને અન{so કરી શકીએ છીએ.

	 2.	 �કૉપિ કમાન્ડનો ઉપયોગ નવી જગ્યાએ કન્ટેન્ટ કૉિપ કરવા અને તેના મૂળ સ્થાને અસ્િતત્વમાં રાખવા 
માટે થાય છે.

	 3.	રૈપ ટેક્સ્ટ

II.	 1.	ટેક્સ્ટને રૈપવાના પગલાં:
	 	 પગલું 1	સેલ પર િક્લક કરો જેમાં તમે ટેક્સ્ટને લપેટી કરવા માંગો છો.

6.

II.	 1.	ðkÞh‚™ku [u… ÷køÞku nkuÞ Œuðe r‚Mx{{kt:
	 	 (i)	 M¢e™ …h y‚k{kLÞ ‚tËuþkyku «ËŠþŒ Úkðk ÷k„u.
	 	 (ii)	 «ku„úk{ þÁ ÚkŒk rð÷tƒ ÚkkÞ.
	 	 (iii)	 rðLzku ƒtÄ ÚkŒk ðÄw ðkh ÷k„u.
	 2.	મલ્ટીટાસ્કીંગ

	 3.	� એક્શન બટનો અન્ય લોકોને અમારી «uÍLxuþ™નો ઉપયોગ કરીને એક સ્લાઇડથી બીજી પર નેિવગેટ 
કરવામાં મદદ કરે છે. પાવરપોઈન્ટમાં, 12 પ્રકારના એક્શન બટનો ઉપલબ્ધ છે.

	 4.	 (i)	 {kºk fkÞËu‚h ‚ku^xðuh zkW™÷kuz fhku.
	 	 (ii)	 yòÛÞk ²kkuŒ …hÚke ykðu÷k E-{uE÷™k òuzký™u ¾ku÷þku ™rn.
	 	 (iii)	 Œ{khe fBÃÞqxh r‚Mx{{kt yuLxe-ðkÞh‚ «ku„úk{ MÚkkr…Œ fhku..

	 5.	� yuMxrhMf™ku W…Þku„ þkuÄ þçË{kt yûkhku™e þçË{k¤k™u ƒË÷ðk {kxu ÚkkÞ Au. જ્યારે, 	«§ r[ö 
yuf yûkh yÚkðk r‚Bƒku÷™u ƒË÷u Au. 

	 6. Ëþktfe ‚tÏÞk™wt rîytfe ‚tÏÞk{kt Y…ktŒhý fhðk {kxu ™e[u™k …„÷k y™w‚hku:
	 	 પગલુ ં1	Ëþktfe સંÏયાને 2 વડે િવભાજીત કરો (rîytfe સંÏયા પØિતંનો આધાર).

	 	 પગલુ ં2	ભાગ અને શેષ નોંધ કરો.

	 	 પગલુ ં3	�મેળવેલા ભાગને ફરીથી 2 વડે િવભાજીત કરો અને પિરણામી ભાગ અને શેષને નોંધો.

	 	 પગલુ ં4	જ્યાં સુધી તમે 2 કરતા ઓછા ભાગ સુધી પહોંચો નહીં ત્યાં સુધી «r¢Þk™wt …w™hkðŒo™ fhku.
	 	 પગલુ ં5	�ytrŒ{ ભાગ અને બાકીના બધાની યાદી આપો (નીચેથી ઉપર તરફ ખસેડો). તમારી પાસે તમારો

	{kE¢kuMkku^x yuõMku÷ 2010Lkku Ãkrh[Þ

Oneþwt þeÏÞk

I.	 1. (ગ)		  2. (ક)		  3.(ગ)			  4. (ખ)

II.	 1. T		  2. F			   3. T			   4. T

III.	 1. એક્સેલ		 2. r¢yux		  3. «ku„úk{		 4. 1048576

fheyu[k÷ku þY

I.	 1.	yu{yu‚ yuõ‚u÷ yuf yuÃ÷efuþ™ ‚ku^xðuh Au su yk…ý™u rðøkíkkuLkku Mktøkún y™u rð~÷u»ký 
fhðk{kt {ËË fhu Au.

5.
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	 2.	� વર્કશીટ પરના આડા િવભાગોને રોઓ કહેવામાં આવે છે અને વર્કશીટ પરના વિર્ટકલ િવભાગોને કૉલમ 
કહેવામાં આવે છે.

	 3.	16, 384 કૉલમ

II.	 1.	� નંબરો અથવા ટેક્સ્ટના સ્વરૂપમાં ડેટા ફક્ત સેલ પર  Âõ÷f કરીને અને કીબોર્ડની મદદથી ટાઇપ કરીને 
દાખલ કરી શકાય છે. તમે કોષમાં સીધો ડેટા ટાઇપ કરી શકો છો, અથવા તમે ફોર્મ્યુલા બારનો ઉપયોગ 
કરીને ડેટા દાખલ કરી શકો છો.

	 2.	 (i)	 ફાઇલ ટૅબ: ડાબા ટોચના ખૂણે આવેલું એક લીલું બટન જેમાં ફાઇલ મેનુ આદેશો જેમ કે ન્યૂ, ઓપન, 
સેવ વગેરે સમાવે છે.

	 	 (ii)	 રિબન: આ બારમાં તેના પર «ËŠþŒ સંબંિધત આદેશોના જૂથ સાથે ટેબ્સ છે.

	 	 (iii)	 નામ બોક્સ: આ બૉક્સમાં સિક્રય સેલનું સરનામું «ËŠþŒ થાય છે.

	 3.	yuõ‚u÷ માં મુખ્યત્વે ત્રણ ડેટા પ્રકારો છે જે લેબલ, નંબર અને તારીખ/સમય છે.

÷uçk økB{ík{kt

જાતે કરો.

	{kE¢kuMkku^x yuõMku÷{kt MktÃkkËLk

Oneþwt þeÏÞk

I.	 1. (ક)		  2. (ક)		  3. (ખ)		  4. (ગ)		  5. (ક)

II.	 1. RL‚xo		  2. ‚u÷ MxkEÕ	 3. r‚÷uõx yku÷	 4. {so yuLz ‚uLxh
III.	 1. F		  2. T			   3. F			   4. T			   5. T

fheyu[k÷ku þY

I.	 1.	હા, અમે અનમર્જ સેલ િવકલ્પનો ઉપયોગ કરીને મર્જ કરેલા સેલને અન{so કરી શકીએ છીએ.

	 2.	 �કૉપિ કમાન્ડનો ઉપયોગ નવી જગ્યાએ કન્ટેન્ટ કૉિપ કરવા અને તેના મૂળ સ્થાને અસ્િતત્વમાં રાખવા 
માટે થાય છે.

	 3.	રૈપ ટેક્સ્ટ

II.	 1.	ટેક્સ્ટને રૈપવાના પગલાં:
	 	 પગલું 1	સેલ પર િક્લક કરો જેમાં તમે ટેક્સ્ટને લપેટી કરવા માંગો છો.

6.
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	 	 પગલુ ં2	Home ટેબ હેઠળ ગોઠવણી જૂથમાંથી Wrap Text આદેશ પર  Âõ÷f કરો.

	 2.	કૉલમની પહોળાઈ/રોની ઊંચાઈ બદલવાનાં પગલાં:

	 	 પગલુ ં1	તમે બદલવા માંગો છો તે કૉલમ(ઓ) અથવા રો(ઓ) પસંદ કરો. 

	 	 પગલુ ં2	હોમ ટેબમાંથી સેલ „úw…{kt Vku{uox કમાtડ પર  Âõ÷f કરો. 

	 	 પગલું 3	Column Width or Row Heights પસંદ કરો.

	 	 પગલું 4	�Column Width or Row Height બૉક્સમાં, તમે તમારા કૉલમ અથવા રો જે મૂલ્ય બનાવવા માંગો 
છો તે ટાઈપ કરો.

	 3.	સેલ çkkuzoh લાગુ કરવાનાં પગલાં:

	 	 પગલું 1	�ðfoþex{kt su ‚u÷ fu ‚u÷™k ‚{qn™u ƒkuzoh yk…ðe nkuÞ, ƒË÷ðe nkuÞ fu Ëqh fhðe nkuÞ Œu™u 
…‚tË fhku. 

	 પગલું 2	Home xuƒ{kt ykðu÷ Font sqÚk{kt òyku. 

	 પગલું 3	Borders ykËuþ™e ƒksw{kt ykðu÷e Œeh™e r™þk™e …h Âõ÷f fhku.
	 પગલું 4	ƒkuzoh™e Œ{™u „{Œe þi÷e …h Âõ÷f fhku.
	 4.	ðfoþexનું નામ બદલવાનાં પગલાં:

	 	 પગલું 1	Worksheet ટેબ બાર પર, તમે જેનું નામ બદલવા માંગો છો તે શીટ ટેબ પર જમણું- Âõ÷f કરો.

	 	 પગલું 2	Rename વિકલ્પ પર  Âõ÷f કરો અને નામ ટાઈપ કરો.

÷uçk økB{ík{kt

જાતે કરો.

	yu{yuMk yuõMku÷{kt Mk{efhýku, rðÄuÞku yLku yk÷u¾

Oneþwt þeÏÞk

I.	 1. (ખ)		  2. (ક)		  3. (ખ)		  4. (ગ)		  5. (ગ)		  6. (ગ)

II.	 1. F		  2. T			   3. T			   4. T			   5. F

III.	 1 rðÄuÞku		  2. ƒhkƒh		 3. ð„o{q¤		 4. fku÷{		  5. zku÷h ($)

7.
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fheyu[k÷ku þY

I.	 1.	સલે અથવા સલેોની huLs{kt કે જેનો તમે તમારી ગણતરીમાં ઉપયોગ કરવા માંગો છો તેન ેસલે huVhuL‚ કહેવાય 
છે.

	 2.	Legend એ ચાવી છે જે ચાર્ટમાં વપરાતા પ્રતીકો અને રંગોનો અર્થ દર્શાવે છે.

	 3.	Area Chart ઉપયોગ ગ્રાિફકલી ડેટાના જથ્થાત્મક તીવ્રતા દર્શાવવા માટે થાય છે.

	 4.	Concatenate () ફંક્શન બે અથવા વધુ િવિવધ ટેક્સ્ટ સ્ટ્રિંગજ઼ સાથે જોડાય છે.		

II. 	 1.	LEN ફંક્શન ટેક્સ્ટ સ્ટ્રિંગજ઼  લંબાઈ પરત કરે છે.

	 	 ઉદાહરણ તરીકે, Input=LEN(“Excel”), 5 પરત કરશે.

	 2.	ફંક્શન દાખલ કરવાના િનયમો છે:

	 	 (i)	 બધા એક્સેલ ફંક્શન્સ = sign શરૂ થવું જોઈએ. 

	 	 (ii)	 ફંક્શન નામ માન્ય એક્સેલ નામ હોવું આવશ્યક છે.

	 	 (iii)	 કૌંસ ખોલીને અને બંધ કરીને કાર્યને અનુસરવું આવશ્યક છે.

	 	 (iv)	 ફંક્શન તેની અંદર દલીલ હોવી આવશ્યક છે.

	 3.	સૂત્ર એ એક અભ િવ્યિક્ત છે જે કોષના મૂલ્યની ગણતરી કરે છે. માઇક્રોસોફ્ટ એક્સેલમાં ફોર્મ્યુલા 
સમાન ચિહ્નથી શરૂ થાય છે. દાખ્લા તરીકે,

	 	 = 10 + 20 / 5 + (5*4) 

	 	 = 20 + 60 * 10

	 	 ફક્ંશન એ એકસ્લેમાં સરળ અન ેજિટલ બનં ેગણતરીઓ કરવા માટે …qðoÔÞkÏÞkrÞŒ સત્ૂરો છ.ે તેઓ દલીલો 
સ્વીકારે છે અને મૂલ્યો પરત કરે છે.

		  તેઓ ykøÞow{uLx સ્વીકારે છે અને મૂલ્યો પરત કરે છે.

	 	 ઉદાહરણ તરીકે, Sum(range): તે ©uýeનો સરવાળો આપે છે.

	 	 Input: =SUM(4,8,12,16)

	 	 Output: 40

	 4.	કૉલમ ચાર્ટનો ઉપયોગ સમયગાળા દરિમયાન ડેટામાં થતા ફેરફારો અથવા િવિવધ ડેટા આઇટમ વચ્ચે 
સરખામણી બતાવવા માટે થાય છે અને સ્કેટર ચાર્ટનો ઉપયોગ મૂલ્યોના બે સેટ વચ્ચેનો સહસંબંધ 
બતાવવા માટે થાય છે.

÷uçk økB{ík{kt

જાતે કરો.
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સામિયક મૂ�યાંકન-3
(અધ્યાય 5 થી 7 પર આધાિરત)

I.	

II.	 1.	તે િનŠËþષ્ટ અંકો પર રાઉન્ડિંગ કર્યા પછી સંખ્યા પરત કરે છે.

	 2.	તે આપેલ સંખ્યાનું સંપૂર્ણ મૂલ્ય પરત કરે છે.

	 3.	 It returns the length of the text string.
III.	 1. ટેક્સ્ટ રેપિંગ સેલની અંદર ટેક્સ્ટની બહુવિધ રેખાઓ દર્શાવે છે.

	 2.	 �એક્સેલમાં, સેલનું ફોર્મેટ સેલમાં સંગ્રહિત ડેટાથી અલગ છે. જ્યારે ડેટા આંકડાકીય હોય ત્યારે આ ડિસ્પ્લે 
તફાવત નોંધપાત્ર અસર કરી શકે છે. MS Excel 10 અલગ-અલગ નંબર ફોર્મેટ પ્રદાન કરે છે જેને તમે 
આંકડાકીય મૂલ્યો પર લાગુ કરી શકો છો.

	çkurÍf-256{kt þkhríkf yLku ÷q®Ãkøk rðÄkLkku

Oneþwt þeÏÞk

I.	 1. (ક)		  2. (ગ)		  3. (ક)		  4. (ક)		  5. (ખ)

II.	 1. control statement		  2. WHILE					     3. startNumber, endNumber

	 4. counter				    5. infinite

III.	 1. T		  2. T			   3. F			   4. F			   5. T			   6. F

Âõðf yuõ‚u‚ xq÷ƒkh (Quick Access Toolbar) xkEx÷ ƒkh (Title Bar)

rhƒ™  
(Ribbon)

VkuBÞow÷k ƒkh
Formula bar

™k{ ƒkuõ‚
Name box

Highlighted 
headings

foþex rðLzku  
Worksheet Window

Row Heading

Active Cell

Worksheet Tabs

ðfoþex xuƒ M¢ku®÷„ ƒx™
Worksheet tab 

scrolling buttons Mxux‚ ƒkh  
(Status bar)

Mouse Pointer

Column 
Heading

VkE÷ xuƒ  
(File tab)

Cell

8.



13Touchpad PLAY (Version 1.0)-VII (Answer Key)

fheyu[k÷ku þY

I.	 1.	 If-Then-Else Mxux{uLx શરતની તપાસ કરે છે.

	 2.	Syntax of IF-THEN:
		  If <condition> Then
		  Statements to be executed
		  End If
		  Syntax of IF-THEN-ELSE:
		  IF <condition> THEN
		  Statements to be executed
		  ELSE
		  Statements to be executed
		  END IF

	 3.	a. 30 times

		  b. sum = 145

II.	 1.	

YesNo
Is 

condition 
true

Execute 
commands in 
the IF block

Execute 
commands in 
the ELSE block

	 2. સૂચનાઓનો આ સમૂહ r™rùŒ સંખ્યા માટે અથવા શરત સંતોષાય ત્યાં સુધી …w™hkðŠŒŒ થશે. આને 
લૂપિંગ કહેવામાં આવે છે.

	 	 BASIC-256 લૂપિંગ Mxux{uLx તરીકે FOR...NEXT and WHILE...END WHILE પ્રદાન કરે છે

	 3.	Syntax of the WHILE...END...WHILE loop is:
	 	 While (condition is true)
	 	 Statements to Repeat
	 	 End While
	 	 Flow chart of the WHILE...END...WHILE loop:

III.	 1.	 I had 1 slice of pizza.

		  I had 2 slices of pizza.

		  I had 3 slices of pizza.

		  I had 4 slices of pizza.

False

True
Condition?

Move to the 
statement after the 

END WHILE keyboard

Execute statements 
in the body of the 

WHILE loop.
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		  I had 5 slices of pizza.

		  I had 6 slices of pizza.

		  I had 7 slices of pizza.

		  I had 8 slices of pizza.

		  I had 9 slices of pizza.

		  I had 10 slices of pizza.

	 2.	 I had 1 slicec of pizza.

		  I had 2 slices of pizza.

		  I had 3 slices of pizza.

		  I had 4 slices of pizza.

		  I had 5 slices of pizza.

		  I had 6 slices of pizza.

		  I had 7 slices of pizza.

		  I had 8 slices of pizza.

		  I had 9 slices of pizza.

		  I had 10 slices of pizza.

	 3.	Sum = 190

	 4.	1

		  4

		  7

÷uçk økB{ík{kt

જાતે કરો.

	ELVku{uoþLk xufLkku÷kuSLke yMkh

Oneþwt þeÏÞk

I.	 1. (ક)		  2. (ખ)		  3.(ગ)			  4. (ખ)

II.	 1.	T		  2. F			   3. F			   4. T			   5. F

III.	 1.	xÙuz{kfo	 	 2. ‚krníÞ[kuhe	3. …uxLx		  4. rV®þ„		  5. M…k{

9.
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fheyu[k÷ku þY

I.	 1.	સોફ્ટવેર પાયરસી એટલે સોફ્ટવેરનો ગેરકાયદેસર ઉપયોગ. આનો અર્થ એ છે કે તમે સોફ્ટવેર ખરીદ્યું 
નથી અથવા તમારી પાસે તેનો ઉપયોગ કરવાની પરવાનગી નથી.

	 2.	હેકિંગ એ સિસટ્મનો નાશ કરવા અથવા સિસટ્મમાંથી મહત્વ…qýo માહિતીની ચોરી કરવાના હેતુસર કમ્પયુ્ટર 
સિસ્ટમની અનધિકૃત ઍક્સેસ છે.

	 3.	કૉપિરાઇટ અને ટ્રેડમાર્ક

	 4.	 (i)	 શાંત ન રહો અને દાદાગીરીનું રક્ષણ કરશો નહીં.

	 	 (ii)	 તમારી અંગત માહિતી જેમ કે સરનામું, ફોન નંબર અને શાળાનું નામ અજાણ્યા લોકો સાથે ઓનલાઈન 
જાહેર કરશો નહીં.

	 5.	fBÃયુટર એથિકસ્ rþük[kh કે જે આપણન ેELxh™uxનો સમજદારીપર્ૂવક ઉપયોગ કેવી રીતે કરવો તે જણાવે 
છે.

II.	 1. 	પટેનટ્ એ અધિકાર છ ેજે શોધકન ેચોકક્સ સમયગાળા માટે તેનુ ંકામ બનાવવા, ઉપયોગ કરવા અન ેવેચવાનો 
‚t…qýo અધિકાર આપે છે. સામાન્ય રીતે {kŒk-r…Œk માન્યતા અવધિ 20 ð»ko હોય છે.

	 	 ટ્રેડમાર્ક એ એક પ્રતીક અથવા શબ્દ છે જે કાયદેસર રીતે નોંધાયેલ અથવા સ્થાપિત અને કંપની અથવા 
Wíપાદનનું પ્રતિનિધિત્વ કરવા માટે વપરાય છે.  xÙuz{kfo™ku fkÞofk¤ Ë‚ ð»ko™ku nkuÞ Au y™u Œu™wt íÞkh…
Ae ™ðe™efhý fhe þfkÞ Au.

	 2.	ELxh™ux એ સમગ્ર વિશ્વમાં ઉપયોગમાં લવેાતંુ નટેવર્ક છ ેજ્યાં વિવિધ સથ્ળોએ સથ્િત વપરાશકર્તાઓ 
એકબીજા સાથે વાતચીત અને માહિતીની આપ-લે કરી શકે છે.

	 	 ELxh™uxના ગેરફાયદા:

	 	 (i)	 સાયબર ક્રાઇમ્સ		  (ii)	 સમયનો બગાડ	 	 (iii)	 ÔÞÂõŒગત માહિતીની ખોટ

	 3.	 (i)	 આપણે કોઈ બીજા દ્વારા લખાયેલ શબ્દ અથવા લીટીઓ લખવા માટે અવતરણ ચિહ્નોનો ઉપયોગ 
કરવો જોઈએ.

	 	 (ii)	 સાહિત્યચોરી ટાળવા માટે અમે અમારી જરૂરિયાત મુજબ સામગ્રીને ફરીથી લખવી જોઈએ.

	 	 (iii)	 આપણે હંમેશા માહિતીના સ્ત્રોતનો ઉલ્લેખ કરવો જોઈએ.

	 4.	 (i)	 તમારી કમ્પ્યુટર r‚Mx{માં અપડેટેડ એન્ટીવાયરસ ઇન્સ્ટોલ કરો.

	 	 (ii)	 તમારો …k‚ðzo ઓનલાઈન વાપરતી વખતે સાવધાન રહો.

	 	 (iii)	 અજાણ્યા લોકો તરફથી ફ્રેન્ડ રિક્વેસ્ટ ટાળો.

÷uçk økB{ík{kt

જાતે કરો.
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સામિયક મૂ�યાંકન-4
(અધ્યાય 8 અન ે9 પર આધાિરત)

I.	

એડિટર 

xq÷ƒkh

ટેક્સ્ટ આઉટપુટ 
એરીઅ

ગ્રાફિક્સ 
આઉટપુટ એરીઅ

xkEx÷ ƒkh

II.	 1.	� સાહિત્યચોરી એ ફકત્ અનય્ વ્યકત્િનુ ંકાર્ય લવંુે છ,ે અન ેખરેખર તે તૈયાર કરનાર વ્યક્તિન ેશ્રેય આપવાન ે
બદલે, તેને તમારા પોતાના કાર્ય તરીકે રજૂ કરવું.

	 2.	 �ફિશિંગ એ એક સાયબર અપરાધ છે જેમાં વિશ્વાસપાત્ર સંસ્થા તરફથી હોવાનો ખોટો દાવો કરતો ઈ-મેલ 
વપરાશકર્તાને મોકલવામાં આવે છે. આ પ્રકારના ઈ-મેઈલમાં સામાન્ય રીતે વેબસાઈટની લિંક હોય છે.

	 3.	સોફ્ટવેર પાયરસી એટલે સોફ્ટવેરનો ગેરકાયદેસર ઉપયોગ. આનો અર્થ એ છે કે તમે સોફ્ટવેર ખરીદ્યું 
નથી અથવા તમારી પાસે તેનો ઉપયોગ કરવાની પરવાનગી નથી.

કસોટી પત્ર-2
(અધ્યાય 5 થી 9 પર આધાિરત)

િવભાગ એ
I.	 1.	(ગ)	 2. (ગ)	 3. (ક)	 4. (ગ)	 5. (ખ)	 6. (ખ)	 7. (ગ)	 8. (ક)	 9. (ક)     10. (ગ)

II.	 1.	yuõ‚u÷			  2. «ku„úk{ 		  3. સિલેક્ટ ઑલ	 			   4. ઇન્સર્ટ 			 

	 5. ઈક્વલ		  	 6. કૉલમ			   7. કન્ટ્રોલ સ્ટેટ્મન્ટ			  8. કાઉન્ટર

III.	 1.	T	 2. T		  3. F		  4. T		  5. F		  6. T		  7. F

િવભાગ બી

I.	 1.	� સ્પ્રેડશીટ એ એક «ku„úk{ છે જે તમને આંકડાકીય માહિતી સંગ્રહિત કરવા અને તેનું વિશ્લેષણ કરવાની 
મંજૂરી આપે છે.
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	 2.	� Copy કમાન્ડનો ઉપયોગ નવી જગ્યાએ કન્ટેન્ટ કૉપિ કરવા અને તેના મૂળ સ્થાને અસ્તિત્વમાં રાખવા 
માટે થાય છે.

	 	 થીમ બૈગ્રાઉન્ડબદલવાનાં પગલાં:

	 3.	Legend એ ચાવી છે જે ચાર્ટમાં વપરાતા પ્રતીકો અને રંગોનો અર્થ દર્શાવે છે.

	 4.	 IF-THEN-ELSE Mxux{uLx þhŒ {kxu Œ…k‚ fhu Au. òu þhŒ ‚k[e {qÕÞktf™ fhu Au, òu r™ðuË™ku [÷kððk{kt 
ykðu Œku RLzuLxuz Mxux{uLxT‚, yLÞÚkk yLÞ Mxux{uLx™u y™w‚he™u RLzuLxuz Mxux{uLx [÷kððk{kt ykðu 
Au.

	 5.	fku…ehkEx અને xÙuz{kfo
II.	 1.	yuõ‚u÷માં મુખ્યત્વે ત્રણ ડેટા પ્રકારો છે જે લેબલ, નંબર અને તારીખ/સમય છે.

	 2.	કૉલમની પહોળાઈ/પંક્તિની ઊંચાઈ બદલવાનાં પગલાં:

	 	 પગલુ ં1	તમે બદલવા માંગો છો તે કૉલમ(ઓ) અથવા પંક્તિ(ઓ) પસંદ કરો.

	 	 પગલુ ં2	ટેબમાંથી સેલ ગ્રુપમાં ફોર્મેટ કમાન્ડ પર ક્લિક કરો.

	 	 પગલુ ં3	કૉલમની પહોળાઈ અથવા પંક્તિની ઊંચાઈ પસંદ કરો.

	 	 પગલુ ં4	કૉલમની પહોળાઈ અથવા પંક્તિની ઊંચાઈ બૉક્સમાં, તમે તમારા કૉલમ અથવા પંક્તિને જે મૂલ્ય 
બનાવવા માંગો છો તે ટાઈપ કરો.

	 3.	કૉલમ ચાર્ટનો ઉપયોગ સમયગાળા દરમિયાન ડેટામાં થતા ફેરફારો અથવા વિવિધ ડેટા આઇટમ વચ્ચે 
સરખામણી બતાવવા માટે થાય છે અને સ્કેટર ચાર્ટનો ઉપયોગ મૂલ્યોના બે સેટ વચ્ચેનો સહસંબંધ 
બતાવવા માટે થાય છે.

	 4.	સૂચનાઓનો આ સમૂહ નિશ્ચિત સંખ્યા માટે અથવા શરત સંતોષાય ત્યાં સુધી પુનરાવર્તિત થશે. આને 
લૂપિંગ કહેવામાં આવે છે.

	 	 BASIC-256 લૂપિંગ સ્ટેટમેન્ટ તરીકે FOR...NEXT and WHILE...END WHILE પ્રદાન કરે છે.

	 5.	 (i)	 આપણે કોઈ બીજા દ્વારા લખાયેલ શબ્દ અથવા લીટીઓ લખવા માટે અવતરણ ચિહ્નોનો ઉપયોગ 
કરવો જોઈએ.

	 	 (ii)	 સાહિત્યચોરી ટાળવા માટે અમે અમારી જરૂરિયાત મુજબ સામગ્રીને ફરીથી લખવી જોઈએ.

	 	 (iii)	 આપણે હંમેશા માહિતીના સ્ત્રોતનો ઉલ્લેખ કરવો જોઈએ.




